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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16) i Statuta
Gradske knjiznice i ¢itaonice Mali Losinj, ¢l. 32 ravnateljica Gradske knjiznice i ¢itaonice Mali
Losinj radi provodenja postupaka nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna,
odnosno za habavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna donosi

ODLUKU O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.
Ovom se Odlukom ureduje postupak koji ¢e provesti ravnateljica prije stvaranja ugovornog odnosa za
nabavu robe i/ili usluga te provedbu projektnih natjecaja, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna
bez PDV-a, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna bez PDV-a (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koju se sukladno ¢lanku 12. stavku 1. tocki 1. Zakona o
javnoj nabavi ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Clanak 2.

Postupak jednostavne nabave pokreée ravnateljica zahtjevom za nabavu prema odgovornim osobama
gospodarskih subjekata. Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da
je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspje$nom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom, telefonom i sl.)

Poziv za dostavu ponuda sadrzi: podatke o Ustanovi, opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
koli¢inu, rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nadin dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj
telefona i adresu elektronicke poste.

Clanak 3.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi ravnateljica.
Postupci jednostavhe nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Gradske knjiZnice i Gitaonice
Mali LoSinj.
O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 4.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna, ravnateljica
provodi izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu, a ovisno o predmetu nabave
moguce je 1 sklopiti ugovor. Narudzbenicu i ugovor potpisuje ravnateljica.

Clanak 5.
Za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna, te roba i usluga procijenjene
vrijednosti vece od 20.000,00 kuna, a manje ili jednako 200.000,00 kuna ravnateljica moze zatraziti
ponude 3 /tri/ gospodarska subjekta, no ovisno o prirodi predmeta nabave, razini trziSnog natjecanja
odnosno potreba moze se prikupiti i ponuda samo 1 /jednog/ gospodarskog subjekta. Ravnateljica
nabavu provodi sklapanjem ugovora.

Clanak 6.
Sve dokumente koje zahtijeva postupak sukladno ovoj Odluci ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 7.
Ravnateljica u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti sljedece vrste
jamstva:
1. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza,



2. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
Bez obzira koje je sredstvo jamstva odredeno, ponuditelj moze dati nov€ani polog u trazenom iznosu.

Clanak 8.
Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi usluge ili izvede radove sukladno
uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.
Ponuditelj izraZava cijenu ponude u kunama.
Cijena ponude pise se brojkama.
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troSkovi i popusti.

Clanak 9.
Nema javnog otvaranja ponuda.

Clanak 10.
Ravnateljica zaprima, pregledava i ocjenjuje ponude. Kriterij odabira, u pravilu je najniza cijena, ali
moze se odrediti i primjena kriterija ekonomski najpovoljnije ponude. U postupku pregleda i ocjene
ponuda, ravnateljica sljede¢im redoslijedom provjeravaju valjanost ponude: 1. razloge iskljucenja, 2.
ispunjenje uvjeta sposobnosti, 3. ratunsku ispravnost ponude, 4. ispunjenje zahtjeva vezanih za opis
predmeta nabave i tehnicke specifikacije, 5. ispunjenje ostalih uvjeta iz zahtjeva za nabavu.

Clanak 11.
Ravnateljica moZze ponistiti postupak bagatelne nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka bagatelne nabave da su
bile poznate prije:
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg zahtjeva za nabavu da
su bile poznate prije.
Ravnateljica je obvezna ponistiti postupak bagatelne nabave ako:
1. nije pristigla nijedna ponuda:
2.nakon iskljucenja odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.
Novi postupak nabave za isti predmet moze se provesti odmah nakon donos$enja interne odluke.

Clanak 12.
Ravnateljica na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odabire najpovoljniju ponudu koja se
temelji na kriteriju za odabir ponude i obavjeStava odabranog ponudaCa i nakon toga pristupa
sklapanju ugovora o nabavi, a ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave bez
odgode donosi obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 13.
Na obavijest o odabiru ili o poniStenju postupka nije dopustena zalba.

Clanak 14.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o provedbi postupaka nabave robe, radova i
usluga bagatelne vrijednosti (ur.broj: 1329/2/14V, od 19. veljace 2014.).

Clanak 15.
Ova Odluka stupa na snagu danom donos$enja.

U Malom LoSinju, 2. veljace 2017.

Ravnateljica
Gradske knjiznice i ¢itaonice Mali LoSinj
Armida Vlasi¢



